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cec* STU SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE
LYY ENT FAKULTA INFORMATIKY A INFORMACNYCH TECHNOLOGII

V Bratislave 30. 06. 2016
Cislo: 3/2016

Dekanka Fakulty informatiky a informacnych technolégii Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
v stlade s ¢lankom 12 bod 4 Smernice rektora ¢islo 7/2016 — SR ,Vykonavania financnej kontroly
v Slovenskej technickej univerzite v Bratislave”, vydava nasledovnu smernicu

Vykonavanie financnej kontroly
na Fakulte informatiky a informacnych technoldgii
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Smernica dekanky Vykonavanie financ¢nej kontroly na Fakulte informatiky a informacnych technolégii
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,smernica dekanky”) upravuje zakladné
pravidla a sp6sob vykonavania financnej kontroly na organizaénych zlozkach Fakulty informatiky
a informacnych technolégii Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej tiez ,,FIIT STU“)

(2) Tato smernica dekanky v sulade so smernicou rektora ¢islo 7/2016 — SR Vykondvanie financnej
kontroly v Slovenskej technickej univerzite v Bratislave uréuje podrobnosti o povinnostiach
zamestnancov FIIT STU pri vykondvani finan¢nej kontroly.

€lanok 2
Zakladna financna kontrola

(1) Zakladna financna kontrola na FIIT STU sa vykonava pri kazdej financ¢nej operdacii alebo jej casti.

(2) Finan¢nou operdciou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo pouzitie financnych prostriedkov FIIT
STU, pravny ukon (napr. uzatvorenie zmluvy, uzatvorenie pracovnej zmluvy a pod.) alebo iny ukon
majetkovej povahy.

(3) Zakladnou finanénou kontrolou sa overuje sulad kazdej financnej operacie alebo jej Casti:
* so schvdlenym rozpoctom FIIT STU,
* s osobitnymi predpismi a medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana
a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia,
* s uzatvorenymi zmluvami,
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* s rozhodnutiami vydanymi podla osobitnych predpisov, s rozhodnutiami rektora, kvestora
alebo dekana,

* sinternymi predpismi STU

* sinymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov.

Pri financnej operacii alebo jej €asti, ktora je prdvnym ukonom, sa zakladnou finanénou kontrolou
overuje uzatvorenie zmluvy alebo iného pravneho Ukonu a nasledne aj realizdcia vydavku, resp.
prijmu vyplyvajuceho zo zmluvy alebo z iného pravneho Ukonu. Pri rdmcovych zmluvdach alebo
ramcovych dohoddch sa zdkladnd financna kontrola vykonava na jednotlivych objedndavkach,
ktorymi sa objedndva Ciastkové plnenie vyplyvajice z predmetu rdmcovej zmluvy alebo ramcovej
dohody.

Zakladna finanénu kontrolu vykondvaju veduci zamestnanci organizaénej zlozky a zodpovedni
zamestnanci organizacnej zlozky FIIT STU, ktord finanénu operaciu alebo jej cast pripravuje
(zamestnanci organizacnej zlozky zodpovedni za rozpocet organizacnej zlozky, za verejné
obstaravanie, za sprdvu majetku alebo za iné odborné cinnosti podla charakteru financnej
operacie).

Vykonanie zakladnej financnej kontroly potvrdzuju vidy minimalne 2 osoby uvedené v bode 5 tohto
¢lanku svojim podpisom, menom a priezviskom, s uvedenim datumu, stru¢ného zdévodnenia
finan¢nej operacie asuhlasom / nesuhlasom s pokracovanim finanénej operacie na doklade
sUvisiacom s finan¢nou operdciou alebo jej ¢astou, ktorym modze byt aj osobitny kontrolny list —
vzory v prilohe €. 1 tejto smernice. Kontrolny list je neoddelitelnou sicastou spisu finanénej
operacie.

Sucastou vykonu zakladnej finan¢nej kontroly je suhlas s vykonanim / pokracovanim finanénej
operacie alebo jej ¢asti; takyto suhlas vyjadruje svojim podpisom tajomnik, alebo dekan, alebo nimi
povereny pracovnik v sulade s organizatnym poriadkom institucie.

Pri finanénych operaciach spracovavanych prostrednictvom ekonomického informacného systému
(dalej len ,,EIS“) MAGION sa za doklad suvisiaci s pripravovanou finanénou operaciou povazuje
tlacivo naprogramované v tomto systéme.

Finanéné operacie alebo ich casti podla bodu 2 tohto ¢lanku nemoZno vykonat alebo v nich
pokracovat bez ich overenia zdkladnou finan¢nou kontrolou. Finanénu operéciu nemozno vykonat
alebo v nej pokracovat, ak zamestnanci na to uréeni vo svojom vyjadreni uvedd, ze finan¢na
operacia nie je v stlade so skuto¢nostami uvedenymi v zékone ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len “zdkon”).

(10)Zavainé nedostatky zistené pri vykondvani zakladnej finan¢nej kontroly, pre ktoré nemozno

kontrolovanu finanéni operaciu alebo jej Cast vykonat alebo v jej priprave pokracovat, su
zamestnanci povinni bezodkladne pisomne ozndmit dekanke alebo tajomnicke fakulty.

(11)Povinnost vykonu zakladnej finanénej kontroly na FIIT STU sa nevztahuje na pripady odstrariovania

dosledkov prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zaujme predchadzania dalsim Skodam na majetku
STU.
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Clanok 3
Administrativna finanéna kontrola

Na vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly sa pouziju ustanovenia zakladnych pravidiel
finanénej kontroly a auditu podla § 20 az 27 zakona. V pripade potreby vykonania administrativnej
finan¢nej kontroly sa bude FIIT STU riadit smernicou rektora ¢islo 7/2016 — SR

,Vykondvanie financnej kontroly v Slovenskej technickej univerzite v Bratislave”.

Clanok 4
Finan¢na kontrola na mieste
Finanénu kontrolu na mieste je opravneny na FIIT STU vykonavat Utvar hlavného kontroléra STU.

Finanéna kontrola na mieste je vykonavana v sulade s ¢ldankom 6 Smernice Rektora €. 7/2016 — SR

i

,Vykondvanie financnej kontroly v Slovenskej technickej univerzite v Bratislave”.
Clanok 5
Zaverecné ustanovenia

Vsetky ostatné naleZitosti vykondvania financnej kontroly, ktoré nie si uvedené v tejto smernici
dekanky sa riadia ustanoveniami zakona.

Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice dekanky je moZné vykonat iba ¢islovanymi dodatkami
vydanymi k tejto smernici dekanky, podpisanymi dekankou.

Tato smernica dekanky nadobuda platnost driom jej vydania a Ucinnost driom 1. jula 2016.

prof. Ing. Mdria Bielikovd, PhD?!
dekanka

1 Original podpisanej smernice dekanky ¢&islo 3/2016 Vykonavanie finanénej kontroly na Fakulte informatiky
a informacnych technoldgii Slovenskej technickej univerzity v Bratislave je uloZzeny a k nahliadnutiu pristupny na
sekretariate dekanky Fakulty informatiky a informacnych technolégii Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.
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Priloha cislo 1

k smernici FIIT STU ¢islo: 3/2016
Vykonavanie zakladnej financnej kontroly na Fakulte informatiky a informacnych
technoldgii Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

Vzory
Dokladov a kontrolnych listov z vykonania zakladnej financnej kontroly



Slovenska technicka univerzita v Bratislave
Fakulta informatiky a informac¢nych technoldgii

Kryci list

ku pracovnym zmluvam a dodatkom

Cislo pracovnej zmluvy / dodatku: ...,

Vyjadrenie:
Finan¢na operacia je v sulade s kritériami podla § 6 ods. 4.

Suhlasim / nesuhlasim * s pokracovanim FO.
Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonal:

Meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:

Datum overenia:  ..........ccciiii, Podpis: ...,

Vyjadrenie:
Financna operacia je v sulade s kritériami podla § 6 ods. 4.

Suhlasim / nesuhlasim * s vykonanim FO.
Zakladnu finan¢énu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonal:

Meno, priezvisko veduceho zamestnanca / Statutara organizacie:

Datum overenia: ..., Podpis: ..o

* nehodiace sa skrtnite



Slovenska technicka univerzita v Bratislave
Fakulta informatiky a informaé&nych technoldgii

PLATOBNY POUKAZ
mzdy

Na tarchu uétu:

mzdy na ucty zamestnancov podfa prilohy
V prospech uétu:

Suma Eur: slovom:

Text:
mzdy na ucty zamestnancov za obdobie

Vyjadrenie: finanéna operacia ................ v stlade s aktualnym znenim zakona ¢&. 311/2001 Z. z.
(Zakonnik prace) o odmenovani zamestnancov a podla naroku za uvedeny mesiac.

Suhlasim / nesuhlasim * s pokrac¢ovanim FO.

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zédkona &. 357/2015 Z. z. vykonali:

Datum:

Meno, priezvisko: Podpis:

Meno, priezvisko: Podpis:

Vyjadrenie: finan¢na operacia ..............cccce..... v sulade s rozpoctom prislusného roku

na danych zdrojoch podla finan¢nej rekapitulacie miezd.
Suhlasim / nesuhlasim * s pokrac¢ovanim FO.
Zakladnu finan€nu kontrolu v zmysle zékona €. 357/2015 Z. z. vykonali:

Datum:
Meno, priezvisko: Podpis:
Meno, priezvisko: Podpis:

Konecény schvalovatel
Meno, priezvisko: Podpis:

Suhlasim / nesuhlasim * s vykonanim FO.

Zakazka pracovisko zdroj PEK Ciastka Eur

* nehodiace sa Skrtnite
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Vec: Priloha k dohodam vykonavanych mimo pracovného pomeru - dohoda
0 vykonani prace, dohoda o pracovnej cinnosti, dohoda o brigadnickej praci
Studentov.

Dohody ..............
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(611 [ H

zo dNa ... s uzatvorené v sulade s ustanoveniami deviatej Casti Zakonnika prace ¢.
311/2001, § 223 a7 § 228.

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zékona ¢islo 357/2015 Z. z. vykonali a suhlasia / nesuhlasia
s pokracovanim a vykonanim finan¢nej operacie:

Dna:
meno, priezvisko meno, priezvisko
PAM FIIT STU dekanka FIIT STU
Tlkovicova 2, 842 16 Bratislava 4 sona.breznenova@stuba.sk

tel.: 02/210 22 217, fax: 02/654 20 587 www.stuba.sk



Slovenska technicka univerzita v Bratislave
Fakulta informatiky a informacnych technoldégii

PLATOBNY POUKAZ

motivacné stipendia — z vlastnych zdrojov
Studenti 1. a 2. stupnia Studia

Na tarchu uétu:

V prospech uctu:

Suma Eur: slovom:

Text:

Vyjadrenie: Motivaéné Stipendium ( za vSetky €innosti), alebo ako jednorazovd, &i pravidelnu
socialnu podporu v akademickom roku ........ [ bolo priznané v sulade s
§ 97 zakona ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov a v stlade so Stipendijnym poriadkom STU.
Suhlasim s pokracovanim finanénej operacie.

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonali dia:

Meno, priezvisko : Podpis:

Meno, priezvisko : Podpis:

Vyjadrenie: Pripravovana finanéna operacia je / nie je* v sulade s rozpo¢tom roku ...................
Suhlasim s pokraéovanim finanénej operacie.
Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona ¢&. 357/2015 Z. z. vykonali diia:

Meno, priezvisko : Podpis:

Meno, priezvisko : Podpis:

Vyjadrenie: Konecny schvalovatel — sihlasim / nesuhlasim* s vykonanim finan&nej operacie.

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona €&. 357/2015 Z. z. vykonal dha:

Meno, priezvisko : Lubica Palatinusova Podpis:

zakazka pracovisko zdroj PEK Ciastka Eur

* nehodiace sa Skrtnite
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PLATOBNY POUKAZ

motivacné stipendia - z rozpocétu
Studenti 3. stupria Studia

Na tarchu uctu:

V prospech uctu:

Suma Eur: slovom:
Text:
Vyjadrenie: Motivacné stipendium ( za vSetky ¢innosti), dosiahnuté v akademickom roku ....... A

bolo priznané v sulade s § 96a ods.1 pism b) a ods. 4 zakona &. 131/2002 Z. z.
o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a v stlade so Stipendijnym poriadkom STU.
Suhlasim s pokra¢ovanim finanénej operacie.

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonali dna:

Meno, priezvisko : Podpis:

Meno, priezvisko : Podpis:

Vyjadrenie: Pripravovana finan€na operacia je /nie je* v sulade s rozpodétom roku.....................
Suhlasim s pokra¢ovanim finanénej operacie.
Zakladnu finan¢nu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonali dna:

Meno, priezvisko : Podpis:

Meno, priezvisko : Podpis:

Vyjadrenie: Koneény schvalovatel - stthlasim / nesthlasim* s vykonanim finanénej operacie.
Yl

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonal dna:

Meno, priezvisko : Lubica Palatinusova Podpis:

zakazka pracovisko zdroj PEK Ciastka Eur

* nehodiace sa Skrtnite
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Fakulta informatiky a informacnych technoldégii

PLATOBNY POUKAZ
Stipendia zahrani¢nych Studentov

Na tarchu udtu:

V prospech uétu:

Suma Eur: slovom:

Text:

Vyjadrenie: Stipendium sa vyplaca na zaklade Uznesenia vlady SR o priznani $tipendia viady SR
Vv ramci rozvojovej pomaoci a je / nie je* v sulade s aktualnym znenim zakona
¢. 131/2002 Z .z. o poskytovani socialnej podpory Studentov.
Suhlasim s pokra¢ovanim finanénej operacie.

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonali dfia:

Meno, priezvisko : Podpis:

Meno, priezvisko : Podpis:

Vyjadrenie: Pripravovana finan&na operacia je / nie je* v sulade s rozpo&tom roku ...................
Suhlasim s pokraéovanim finanénej operacie.
Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonali dfia:

Meno, priezvisko : Podpis:

Meno, priezvisko : Podpis:

Vyjadrenie: Konecny schvalovatel — sahlasim / nesuhlasim*® s vykonanim financnej operacie.

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonal dna:

Meno, priezvisko : Lubica Palatinusova Podpis:

zakazka pracovisko zdroj PEK Ciastka Eur

* nehodiace sa Skrtnite
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PLATOBNY POUKAZ
socialne Stipendia

Na tarchu udtu:

V prospech uétu:

Suma Eur: slovom:

Text:

Vyjadrenie: Socialne $tipendium za dané obdobie bolo priznané v sulade s § 96 zakona
€. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov a vyhlaskou MS SR &. 102/2006 Z. z. o priznavani
socialneho Stipendia $tudentom VS v zneni neskor$ich predpisov
Suhlasim s pokracovanim finanénej operacie.

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonali dfia:

Meno, priezvisko : Podpis:

Meno, priezvisko : Podpis:

Vyjadrenie: Pripravovana finan&na operacia je /nie je* v sulade s rozpo&tom roku ...................
Suhlasim s pokraéovanim finanénej operacie.
Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonali diia:

Meno, priezvisko : Podpis:

Meno, priezvisko : Podpis:

Vyjadrenie: Konecny schvalovatel — sahlasim / nesuhlasim*® s vykonanim financnej operacie.

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonal dna:

Meno, priezvisko : Lubica Palatinusova Podpis:

zakazka pracovisko zdroj PEK Ciastka Eur

* nehodiace sa Skrtnite
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PLATOBNY POUKAZ

Stipendia doktorandov

Na tarchu uétu:

V prospech uctu:

Suma Eur: slovom:

Text:

Vyjadrenie: Stipendium doktorandom za dané obdobie bolo priznané v sulade s § 54 ods. 18 zakona
€. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov, podla evidencie dochadzky, podkladov Skolitefov
a veducich jednotlivych Skoliacich pracovisk
Suhlasim s pokraéovanim finanénej operacie.
Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. vykonali diia:

Meno, priezvisko : Podpis:

Meno, priezvisko : Podpis:

Vyjadrenie: Pripravovana finanéna operacia je /nie je* v sulade s rozpo¢tom roku ....................
Suhlasim s pokra¢ovanim finanénej operacie.
Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zdkona €. 357/2015 Z. z. vykonali dfia:

Meno, priezvisko : Podpis:

Meno, priezvisko : Podpis:

Vyjadrenie: Konecny schvalovatel — sihlasim / nesuhlasim* s vykonanim finanénej operacie.

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle zékona €. 357/2015 Z. z. vykonal dha:

Meno, priezvisko : Lubica Palatinusova Podpis:

zakazka pracovisko zdroj PEK Ciastka Eur

* nehodiace sa $krtnite




