STU

Postup odovzdavania zdverecnych (bakalarskych, diplomovych, dizertacnych)

prac na STU do AIS pre Studentov

Povinnosti Studenta — strucny opis:

Stiahnut Zadanie vo formate pdf a takto ho vlozit do pdf zavereénej prace (ZP).

Vlozit ,,Dopliiujice informacie ZP“ — v slovenskom a anglickom jazyku, pripadne v tretom jazyku, ak je ako
jazyk prace nastaveny iny treti jazyk. Vo vietkych jazykovych variantoch je potrebné zadat NAZOV (ak ho
nezadal veduci ZP/3kolitel, treba vkladany nazov v cudzom jazyku odkonzultovat s vedicim ZP), ABSTRAKT
a aspon tri KLUCOVE SLOVA.

Vlozit subor zaveretnej prace (ZP), pripadne jej prilohy — vlastny text vo formate PDF, pripadné prilohy mézu
byt vlubovolhom formate. Na konverziu prace do PDF formatu je moiné vyuzit aj volhe dostupné
prostriedky (napr. PDF converter). Pokial je ZP cez AlS elektronicky ,neodovzdand”, mézu byt vioZzené udaje
a subory modifikované.

Uzatvorit navrh Licenénej zmluvy.

,Odovzdat” ZP v AlS — tymto Ukonom potvrdzuje spravnost vietkych vloZenych Udajov. Po uspesnom
odovzdani sa uz Ziadne vloZené tdaje o ZP nebudu dat dalej modifikovat. Po odovzdani je ZP automaticky
odoslana do centralneho registra zaverecnych, rigoréznych a habilitaénych prac (CRZP) na kontrolu
originality.

Povinnosti Studenta — ndzorny postup:

1. Stiahnut findlnu podobu zadania ZP je mozné cez aplikaciu Portdl studenta / Zdvereénd prdca/Zobrazit
zadanie

Zobrazenie a stahovanie saborov (pomoc sa otvori/zatvori po kliknuti)

= & B L B B B

Postup Kontrola | Zobrazit Zobrazit Tlag Tiag Tiag Tiag
odovzdania stavu zadanief doplhujice obalu obalu titulného titulného
zaverecnej ﬁ informacie (ang.) listu listu

prace (ang.)

Editacna aplikacia (pomoc sa otvori/zatvori po kliknuti)

Ce> © © @

8 & L =

Schvalenie Viozit Viozit Licenénd Odovzdanie
zadania dopliujace pracu zmluva zaverelnej
informacie a prilohy prace

Délezité: Vytlaéit zadanie je mozné len v pripade schvdleného zadania.
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2.V dalSom kroku student zada Doplriujice informacie ZP cez aplikaciu Portdl studenta / Zdvereénd
prdca / VloZit doplriujiuce informdcie.

Zobrazenie a stahovanie stborov (pomoc sa otvori/zatvori po kliknuti)

Postup Kontrola Zobrazit  Zobrazit Tlag Tiag Tlag Tiag
odovzdania stavu zadanie doplhujlce obalu obalu titulného titulného
zaverecnej informacie (ang.) listu listu

prace (ang.)

Editacna aplikacia (pomoc sa otvori/zatvori po kliknutf)

o @ 9
EZ ¥ L =

Schvalenie Viozit Licenénd Odovzdanie
zadania pracu zmluva  zdvereénej
a prilohy prace

V doplfiujdcich informécidch musi Student zadat Jazyk prace, Nazov prace (ak nie je zadany veducim
ZP/3kolitefom), Abstrakt a aspori tri Kli¢ové slova v slovenskom a anglickom jazyku, pripadne v tretom jazyku, ak
je nastaveny ako jazyk préace. Pre dosiahnutie kompletnosti tejto sekcie musia byt kompletne zadané vietky ¢asti,
o ¢om bude AIS informovat.

o Dopliiujice informacie nie si dosial’ kompletne vlioZené.

@ Jazykové varianty nie st kompletné.
o Vkladanie kl'G€ovych slov nie je kompletné.
@ Nazov prace zo Ziadneho jazykového variantu nie je rovnaky s nazvom uvedenym v zadani.

Jazyk zaverecnej prace

Povinnou polozkou doplfiujucich informacii je jazyk vypracovania zaverecnej prace. Vyberte jazyk zo zoznamu a stlacte
tladidlo Zvolit. Aktudine zvoleny jazyk prace: slovensky jazyk.

[ slovensky jazyk v | [Zvolit‘l <

Jazykové varianty

Nasledujlca tabulka zobrazuje informacie o vyplneni jednotlivych poloZiek vo vSetkych jazykovych variantoch. Informacie
mdbzZete editovat po stlaceni tladidla v stlpci Upravit.

Povinné polozky dopliiujacich informacii si nazov prace, abstrakt a minimalne tri kl'Géové slova. Kazda
polozku, ktora vyplnite, je potrebné preloZit do vietkych uvedenych jazykovych variantov.

Jazyk Nazov prace Abstrakt Kl'G&ové slova Upravit
slovensky jazyk nie nie 0 H <
anglicky jazyk nie nie 0 H a———

DéleZité: Pokial student neurobi ,,Odovzdanie” prdce (popis v bode 5.), méZe vioZené udaje modifikovat.
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3. Vloiit ZP do AIS mdze Student cez aplikaciu Portdl studenta / Zdverecnd prdca / VloZit prdcu a prilohy.

Zobrazenie a stahovanie stborov (pomoc sa otvori/zatvori po kliknutf)

Postup Kontrola Zobrazit  Zobrazit Tlag Tlag Tlag Tlag
odovzdania stavu zadanie doplhujtce obalu obalu tituiného titulného
zaverecnej informacie (ang.) listu listu

prace {ang.)

Editacna aplikacia (pomoc sa otvori/zatvori po kliknuti)

° o
B

Schvalenie VioZit
zadania  doplAujucé
informacie

Licenéna Odovzdanie
zmluva  z3dvereinej
prace

Vlastny text ZP sa odovzdava len vo forméate PDF a vloZeny stibor musi byt mozné previest na ,plain (Cisty) text”.
Na konverziu prace do PDF formatu je mozné vyuzit aj volne dostupné programy, ale je potrebné zvolit taky
program, ktory pri konverzii neprevadza vsetko na obrazky, ale zachovava textové Casti ako text (vhodny je napr.
PDF converter). V CRZP http://www.crzp.sk/ v sekcii Linky sa nachadza aplikécia ,,Jednoduchy tester prevodu PDF
suborov na plain text”, kde je mozné pripraveny subor otestovat. Po prevode na text musi ZP obsahovat asponi

500 slov, inak nebude v CRZP spracovana a nebude pre fiu vytvoreny Protokol o kontrole originality.

Pripadné prilohy ZP m6Zu byt v flubovolnom formate. Student ma moznost jednu z vloZzenych priloh oznacit ako
,utajenu prilohu”, ktord bude vidy dostupnd len vedicemu ZP/3kolitelovi, oponentom a ¢lenom komisie
pre statne skusky prislusného Studenta.

O uspesnom/neulspesnom vloZeni prace bude AlS informovat priamo v aplikacii. Po Gspesnom vloZeni prace bude
tato sekcia oznacena za kompletnu.

Délezité: Pokial student neurobi ,,Odovzdanie” prdce (popis v bode 5.), mézZe vloZené sibory vymazat a vlozit
znova

4. Po vloZeni stiboru ZP je nutné vyplnit navrh Licenénej zmluvy (LZ) autora prace cez aplikaciu Portdl
Studenta / Zdvereénd prdca / Licenénd zmluva

Zobrazenie a stahovanie siiborov (pomoc sa otvori/zatveri po kliknuti)

B B B BE B B B B ®

Postup Kontrola Zobrazit  Zobrazit Zavereéna Tlag Tlag Tlag Tlag
odovzdania  stavu zadanie doplhujuce praca obalu obalu titulného titulného
zaveretnej informacie (ang.) listu listu

prace (ang.)

Editacna aplikacia (pomoc sa otvori/zatvori po kliknuti)
= -0

Schvélenie Viozit Viozit Licenéna § Odovzdanie

zadania  doplhujice  pracu zavereinej
informdacie a prilohy prace



http://www.crzp.sk/
https://testdoc.crzp.sk/
https://testdoc.crzp.sk/
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Licenénd zmluva sa uzatvara prostrednictvom AIS medzi Studentom - autorom prace a Slovenskou republikou
ako pouzivatefom diela zastipenou vysokou skolou/fakultou. Za uzavretu sa povazuje LZ elektronicky podpisana
obidvomi stranami. Na zaklade tejto zmluvy pri dodrzani podmienok dohodnutych v zmluve moze pouzivatel
diela prostrednictvom CRZP poskytnut digitdlnu rozmnozeninu diela verejnosti.

Student si vyberie z pontikanych moznosti vidy jednu volbu. Pokial nie je niektora moZnost dostupnd, znamena
to, Ze tato moznost nie je na STU podporovana.

V Casti Spbsob poufZitia diela arozsah licencie si autor vyberd, ¢i mdze CRZP spristupnit dielo verejnosti
bez odkladnej lehoty, alebo chce odkladnu lehotu nastavit. Povolena odkladna lehota je celé ¢islo od 1 do 24
(mesiacov). Pri nastaveni odkladnej lehoty dlhsSej ako 12 mesiacov je potrebny suhlas dekana, resp. rektora v
pripade $tudentov Ustavu manazmentu STU. V takomto pripade je $tudent povinny vyplnit aj ddvod pozadovanej
odkladnej lehoty. Vyjadrenie dekana/rektora je zadané prostrednictvom AIS. Pri nesihlasnom stanovisku bude
$tudent informovany mailom, v ktorom bude uvedena aj lehota navrhovana dekanom/rektorom. Student potom
musi navrh Licenénej zmluvy upravit. Po¢as tohto procesu sa Licenéna zmluva nepovaZuje za uzavretu.

Po ulozZeni zvolenych hodnét je potrebné Vygenerovat nahlad podoby zmluvy na kontrolu, nasledne treba urobit

Obnovenie stranky kliknutim na tento symbol 2 v info hlaske zobrazenej na tlac¢idlami a LZ Podpisat.

Student si svoju povinnost splnil v pripade, e ma uloZeny a podpisany navrh Licenénej zmluvy bez odkladnej
lehoty alebo s odkladnou lehotou kratSou alebo rovnou 12 mesiacov, alebo schvalent odkladnu lehotu dlhsiu
ako 12 mesiacov.

Autor prace je povinny uzatvorit ndvrh licenénej zmluvy. Navrh je mozné upravovat do potvrdenia odovzdania prace
@ Navrh licenéni smlouvy Ceké na vygenerovani nahledu a podpis autora

Spdsob poufzitia diela a rozsah licencie
(2) Poutivatel je opravneny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit verejnosti

najskor po uplynuti [ ] mesiacov odo diia registricie diela (dovod je nutné vyplni iba po zadani odkladné lehoty viicsej ako 12 mesiacov)
® bez odkladnej lehoty

(3) Pouzivatel je opravneny dielo spristupnit verejnosti

len s pouZitim
® aj bez pouzitia
takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat na pamatové médium alebo ho tlacit

Zaveretné ustanovenia
(1) Tato smlouva vyhotovena

v dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre kazdi zmluvnd stranu
® v elektronickej podobe v informacnom systéme vysokej Skoly

(3) Smluvni strany prohlasuji, Ze smlouvu uzavieli svobodné a vazné, nejednaji v omylu ani v tisni, jejimu obsahu porozuméli a vyjadfuji souhlas s jejim obsahem

vlastnoruéne
@® elektronicky

3.
ﬁ?’ pred podpisem vygenerujte nahled tladitkem Vygenerovat a dokument zkontrolujte. Po vygenerovani pouzijte odk@ro obnoveni stranky. Nakonec dok depiste tlatitkem Podpisat.

;71. iz.
UloZit ] { Vygenerovat | <.__4A

Délezité: Névrh Licenénej zmluvy je mozné vyplriat len vtedy, ak je kompletnd sekcia VloZenia prdce (bod 3).
Uzavretie Licencnej zmluvy je nevyhnutnou podmienkou pripustenia studenta k obhajobe ZP.

Po uzatvoreni a podpisani LZ obidvomi zmluvnymi stranami si mdze Student uloZit/vytladit kone¢nd podobu
licen¢nej zmluvy.
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5. Daldim doleZitym a nevyhnutnym krokom je , Odovzdanie” ZP - aplikdcia Portdl studenta / Zdvereénd
prdca / Odovzdanie zdverecnej prdace

Zobrazenie a stahovanie siiborov (pomoc sa otvori/zatvori po kliknuti)

B EE B B B & ® B B

Postup Kontrola Zobrazit Zobrazit Z&verecna — Tlaé Tlag Tlag Tlag
odovzdania  stavu zadanie dopliujlce praca obalu obalu  titulného titulného
zaverecnej informécie (ang.) listu listu

price (ang.)

Editacna aplikacia (pomoc sa otvori/zatvori po kliknuti)
-

Schviélenie VioZit VioZit
zadania  dopliiujuce  pracu
informdcie a prilohy

Pre Uspesné odovzdanie ZP musia byt vsetky tri predchddzajlce sekcie kompletné zo strany Studenta (podpisanie
LZ zo strany STU sa robi aZ nasledne), v opa¢nom pripade sa ZP odovzdat neda, na ¢o je Student upozorneny v
aplikacii.

Odovzdavanie zaverecnej prace

Stlac¢enim nasledujiceho tlacidla potvrdzujete, Ze ste korekine vyplnili dopliujlice informdcie a Ze Vami vioZena
elektronickad verzia zavereénej prace je zhodnd s papierovou verziou. Po odovzdani nebudete méct manipulovat
s vloZenou pracou ani s dopliiujacimi adajmi. Zaroven bude automaticky vygenerovana Licenénd zmluva v zavislosti
od nastavenia stupha zverejnenia.

Odovzdat zaverenu pracu

Odovzdanim ZP student ukoncuje cely proces vkladania ZP do AIS a potvrdzuje spravnost vsetkych vloZenych
udajov.

Délezité: Uspesné odovzdanie je nevratnd operdcia, ktorou sa zablokuju tpravy vo vsetkych predchddzajicich
sekcidch. ZP nie je v tomto okamihu mozné zo systému vrdtit studentovi spdt na prepracovanie, hned'v ten isty
den je automaticky odosland na portdl CRZP na kontrolu originality. Protokol z kontroly originality bude
dostupny Studentovi a vedicemu ZP/$kolitelovi a bude prilohou Zdpisu o stdtnej skiuske predloZeného
Statnicovej komisii pri obhajobe ZP.

Ak bola ZP alebo jej ¢ast eSte pred odoslanim do CRZP vydand vramci periodickej publikacie alebo ako
neperiodickd publikacia, $tudent v AIS vyplni a podpise Cestné vyhlasenie o vydani prace, v ktorom uvedie
podrobnosti o publikovani. Tieto Udaje budu prostrednictvom AIS odoslané do CRZP, na zaklade coho
je prevadzkovatel registra povinny zastavit spristupfiovanie ZP alebo jej Casti verejnosti.

Ak bola ZP publikovana aZ po odoslani do CRZP a po obhajobe ZP, $tudentovi uz AIS Cestné vyhlasenie vyplnit
neumoini, ale k potrebnym tlagivdm sa autor dostane na webovych strankach STU. Ziadost o zastavenie
spristupriovania diela spolu s Cestnym vyhldsenim musi autor odoslat prevadzkovatelovi CRZP mimo systém AIS.
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Zobrazenie a stahovanie siborov (pomoc sa otvori/zatvori po kliknuti)
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Postup Kontrola Zobrazit  Zobrazit Zavereéna  Tlaé Tlag Tlag Tlag Tlag
odovzdania stavu  zadanie doplhujuce  praca licenénej  obalu obalu  titulného titulného
zdverecnej informdacie zmluvy (ang.) listu listu

prace (ang.)

Editacna aplikacia (pomoc sa otvori/zatvori po kliknuti) /
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Schvidlenie  Vlozit VioZif  Licenénd Odovzdanie | Cestné Vlozit
zadania  dopliujice pracu  zmluva zaverecnej jvyhlasenie] errata
informacie a prilohy prace o vydani

prace



